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Desktop mit gedffnetem Startsymbol

il Erste Schintte
H Verhirslang et @inam Feogektar

%&_‘_J Remetedesitcpverbindung

Ta™ Microseft Office Dutlook 2007
=

Kurmnetizen

@% Enipping Tool

F‘i—h | Hutecdesk Inventer Professional
| =me{ 010

¥ ASeProgramme

| PregrammaDaihen duretiinchen

\

Bildes
Musik
Desriloa i

Farvoniten

o Dighatbarlsufwerk (A
i Lokaler Detentriger ()
Netowerk = DATEN (0:)

= Sicherung (E)
Systemsteuerung é OVD-Laufwerk: (F)
e WWechseldatertrager (G

Computer

Gerdte ured Drucker
Stamdand prog ramame
Ha¥le urd Suppor

Ausfohren...

Hefunterfabien |+

Suchfenster, z.B. zur Programmsuche
(fur "Wordpad" geniigen die Buchstaben
"Wor" und dann die Returntaste betéatigen)

Startmeni ICON in der Taskleiste mit weiteren Optionen z.B.
Programmen Starten (Word, Paint, u.s.w.) oder mit der
rechten Maustaste in das Kontextment und dann Auswahl

mit linker Maustaste.

Programme {1}

Ol Rechner
; Offnen
Systemsteuery T
= Computer s

-‘_ An einen ex
Windows-F
Auf dem ©

Enable/Misable Digital Signature lzons
W Als Adrinistrator ausfihren
&n Taskleiste anheften

' Weitere Ergebnisse anzeiger
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Programme (3) reomne
(W' Microsoft Office W ‘
B3 Office Live Worksy
£} WordPad

Videos (1)
& Naturwmy
Microsoft Office Outlook (5)
er Union eskaliert

e gut kennen Sie die Religion der Muslime?

] (e———

i Aot Sp-ywar

18 Rernotezug Offnen mit...

JE Prozessargd WVargangerversionen wiederherstellen

I3 Computer | Senden an *

o e ; Oft benutzte Programme
B el dlem Cd Ausschneiden

B A dem C Kapieren
1B Enweiterte 5
'@' Computer ¢

Laschen

Eigenschaften

kdénnen in der Taskleiste
verknupft werden

S WNeitere Ergebnises anzeigen

| Rechner

| Herurterfahren | P-I

Zur Schnellsuche von Programmen
geben sie die ersten Buchstaben des
gesuchten Programms ein. Es 6ffnet
sich ein Fenster in dem Programme mit
der gesuchten Buchstabenreihenfolge
angezeigt werden. Klicken sie auf die
Verkniupfung "Wordpad"
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([Datum :

Zum Starten von Programmen
gibt es weitere Moglichkeiten.

b ANeProgramme

[ #regrmmmeDetaen dirchurcher 0

Zum Start des Textprogramms "Wordpad" klicken sie
auf das Start Symbol, wéahlen sie alle Programme.

. Microseft Office Live Add-in
v Microseft Visual Studic 2005
L Spiele
1. Wartung

¢ Windews Live

Offnen sie dann den Ordner Zubehor I Zubehor

Systernsteuerung
Gerate und Drucker
Standardprogramme

Hilfe und Support

1 Zurdck

Ausfuhren...

Verbindung mit einem Projektor

Wechselt zur vorhengen Ansicht zurck, S
_|Pr'r:'5'.':'.‘mrr':='“fL,.... IFFTETTIIETT = | meturerahen |k !

E“L: -'i |

Verbindung mit Metzwerkprojektor

I e

und anschlieRend die Verknipfung
Wordpad.

Systemprogramme
. Tablet PC
. Windows PowerShell

Das Schreibprogramm Wordpad 6ffnet
sich. Schreiben Sie den Satz :
" Mein erster Satz in Wordpad in Zeile 1"

|

EI | 5 | Dokument - WordPad |

et
|

callbri lu || & AT |EEE = e

Ll

F E U ghy ¥ 3¢ &F = A~ [=/= = =|/5 |[Einfugen e

SCE: Al suswahlen

Zwisthenablage sSoriftart Absakz Bearheiten

"2"'1"'3"'1"'2'"5'"-‘-"'5"'5"'.?"'3"'9'"Ifl""I.j.""l..!""l..:l-""l.d"dlﬁ'"15"'1}

Mein erster Satz in Wordpad in Zeile 1
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Fenstertechnik Strich Rechteck Kreuz
(minimieren) (Anzahl der (schliel3en)
Fenster)

(@3 -
i 10

Das Kreuz schliel3t das Programm wenn zuvor Eingaben gemacht wurden,
Wenn z.B. Texteingaben in Wordpad getippt sind ohne dass das Dokument
danach gesichert wurde, werden sie in der Regel zum Speicher aufgefordert.

.El' id % ¢ = | Dokument - WordPad

E Start Angicht

e : . ; -
Y T || e = = = & Suche
| | | |Catitrl -|11 || A T HE = =iz =] )
- _1 -_:I S T BT [ T T N A TR T — '_':'___ — e ali..t E‘SEE
Einfilgen F E| U abg % | 2 - A~ | IE| = = = ||| [Fintogen A
Zwischenablage Schriftart Absatz ! | Beart

(et RO g (S S S I O PR i B ey A SO s NI T e ¥ Ty
mein erster Satz in Wordpad in Zeile 1
WordPad e (i)

Méchten Sie die Anderungen an Dokument
speichern?

— [ Speichem H Micht spsichern ]l_ Abbrechen ]

Mit dem mittleren Rechteck kdnnen Sie entscheiden ob sie die Anwendung (das
Programm als einziges Fenster sehen wollen oder ob sie mehrere Programme in
verschiedenen Fenstern sehen mdchten (Sinnvoll wenn man mit verschiedenen
Programmen gleichzeitig arbeitet).
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Sind mehrere Programme ge6ffnet und in der Mehrfenster Ansicht auf dem Desktop, wird
das Programm aktiv welches man mit der Maus anklickt.
Es kann zwischen den Anwendungen auch mit der Tab Taste gewechselt werden.

Dricken sie dazu mit Dauerdruck die ,ALT* Taste und dann in Einzelschritten die , Tab*

Taste.

(2] Unbenannt - Paint o] ® ]
R st ansiant 7y
8| M PP7 AT = \
il — = g =
Zwischenablage | Bild | Tools || Ping S = | Dokument - WerdPad b:‘-i LE'
’ i ) — ﬁ Start Aansicht 71
HD¢E QD m -~ E] S ealibri -ln -|la|a = ~ & |
_':', Ly L Einfdgen F E .H abe| % 7| # - &' Absatz | Einfligen Bearbaiten

I Zwlschenablage schnfiart

(]

.~§-|-1-I|-2-|-3-|-4-|-5-|-E

-.|.:||.1.3.

“9- 110+ 11+ 1121 <13

s

o

Das minimieren der Fenster kann auch tber die
Programmsymbole in der Taskleiste erzielt
werden.

B E 5 & = | Dokument|

Symbeolleisten

Aansicht

ﬂhr:r]append

E #1 Unbenannt - Paint

Fenster nebeneinander anzeigen
Desktop anzeigen

Eimfig

Zusisen

By

Uberlzppend rickgingig machen

Task=Manager starten

Datei  Bear

1o | e

Tazkleiste fixieren

Eigenschalten

Fenster gestapelt anzeigen \

CHIEN RIS

Wenn mehrere Programme
geoffnet sind, kann man
mit dem Kontextmenu tber
der Taskleiste
voreingestellte
Fensterdarstellungen aus-
wahlen.
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Text als Tastaturlibung:

1234567890 Ubung 1

rerzuioph Offnen Sie WordPad und
geben Sie den linken Text

YHCVBNMR? oin:

Lt

AaBbCcDdEeFf usw
ABocdelf

"8 $%&/(1)=7

@ {[1:4~]

Ubung 2

SN KRR RN ENE R R R A KIS KRS [V | CRNA ARG LA

Es soll Text formatiert oder kopiert werden:  (nur der Text Zeile 1)

dazu markieren (blau, zB. mit shift und Cursor rechts)
(halten sie die Maus langer auf Kopieren, dann erhalten sie die

Kurztasten)
: B 0 | snsiont
Zeile 1 (hier kursiv formatiert) Sl

~ Emnfdgen i . F £ 1O
Gloucester/faT Era = (W = | A O s

Calibari

Fl K I b 2|8 i- A Iwischensblage Sch

g -

| Kapisten (Sa+C)
Schrifts 10

11 Kapiaren Zie die Auswahl, und

|
i

legen Sie sie in der
12

Zeﬂe 1 H dwischemablage ab

16

Zeile 1 i
Zeile 1 Teile 1

2 ki kg |
Lo T

P

Und mit STRG und V , oder iiber Bearbeiten wieder einfiigen.
Zeile 1 wurde 3 mal eingefiigt.

{ist auch alles mit dem Kontextmenii mdglich, rechte Maustaste
eimal driicken un: d mit der linken Taste auswihlen.)
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Beispiele von TTF (True Type Schriften) unter Windows
Diese Schriften werden einmal unter Windows
installiert und sind fur (fast) alle Programme, die
unter Windows installiert sind verfiigbar. Diese
Schriften kann man sich unter der Windows-
Sytemsteuerung bzw. mit externen Programmen
(z.B. Front Installer) anzeigenlassen.

Béi'Sprer Schrift

Beispiel Schrift

Beispiel Schrift

Beispiel Schrift

Bei spiel Schrift

Beispiel Schrift

Beispiel Schrift

Bei spi el Schrift
Beirspiel Schri1ftt
Beispiel Schrift

20000000 0000000

00 <006 OF A

Belomiehd Zynpidt

Beispiel Schrift

Beispiel Schrift

Beispiel Schrift

TR0 Xsne-@0-x0
AV AIDY N2TA L« <
AMxeOxme oemMnOxx'e
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Beispiel - Er6ffnungsbild Anwenderprogramm
Titelzeile
Kontroll-Schaltflache
Verschiedene Wekzeuge
Mschenablaqe Eild Togols [Formen  Strichstarke iFarben BIIdIanIeISte
]
d S & =
] ||:| 100 |1|:-n | |4-:|u | I
‘?_II_IIII_.IIIIII |_:_||_.|||:_||||__|::||.|:.__||_|||.|||.||‘.:
i
| -
1 ] =i
4
4-5-5
l i
N ]
g
i 3
| 1<k ] e |
441,172 £} 0% =) : i
L’&‘ = © U P Farbpalette
I— -
|ﬁ — I
=

Werkzeuge zum Zeichnen auswahlen, z.B.
Formen mit verschieden Fillungen.
Achtung: Die Fill und Umrissfarben missen
vorher unter Farben ausgewahlt werden.

Formen| Strichstdrke | Farben
:\_M":_):D [Z* Umriss ~ '
AOBAN - (e [0
COOREIA keine Fatiung
Former W Einfarbig
& Buntstift
g Textmarker
¥ Olfarbe
(A Bleistift
j Wasserfarbe
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Bewegen Sie Ihren Mauszeiger auf einen freien Platz im Desktop. Druicken Sie die rechte
Maustaste und wéahlen Sie NEU . Wé&hlen Sie dann ORDNER aus, um ein Verzeichnis zu erstellen.

Erstellen neuer Verzeichnisse

Ansicht
Sortieren nach

Altualisieren

Einfigen
Verknopfung einfigen

Laschen rickgidngig machen Strg+Z

MVIDIA Systemsteuerung

B  Bildschirmauflésung
B Minianwendungen

g Anpassen

WVerknapfung

Microsoft Office Access 2007 Daten
Bitrnap-Bild

Kontakt

Microsoft Office Word-Dokument

Journaldokument

Microsoft Office PowerPoint-Praser
Microsoft Office Publisher-Dokume
Textdokurment

Microsoft Office Excel-Arbeitsblatt
ZIP-komprimierter Ordner
Aktenkoffer

CLErEEREBEELD NS BlE

Beim Erstellen eines "Neuen Ordners" erhalten Sie die
Méoglichkeit den Ordnernamen einzugeben.

Haben Sie dies versdumt oder wollen Sie den Ordner-
namen andern, klicken Sie einmal mit der linken Maustaste
in das Textfeld und nach ein paar Sekunden erneut. Sie
konnen anschlieRend die Anderung mit Return bestatigen.

Auf gleiche Weise kénnen sie am Desktop bzw. in einem gedffneten Ordner
Programm-"Verknupfungen" oder "Neue Dateien" erstellen.
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Snipping Tool

Dieses Werkzeug kopiert markierte Ausschnitte auf dem Monitor.
Diese Ausschnitte kbnnen gedruckt, veréndert, markiert, gespeichert u.s.w. werden.

Startmenil ICON in der Taskleiste anklicken. @ Hemotedesktopverbindung

Dann auf Snipping Tool klicken. i
[ Kurznotizen

Sollte die Snipping Tool Verkniipfung nicht .

zu sehen sein geben sie "Snip" im Such- - Musik

fenster ein. ‘% Snipping Tool

.

\ _.‘5‘ XP5-Viewer
|

Wechselt herigen Ansicht Laf
T TP e gt &gf Windows-Fax und -5can

| Bregramimea

Ziehen sie mit gedriickter linker Maustaste ein Rechteck auf.
Die aufgezogen Flache ergibt die "Hardcopy" GroR3e die sie dann bearbeiten kénnen.

Datei  Bearbeiten Extras 7

Ry [ 2 &) - [-Tqﬁ o/

Roter 5tift
Blauer Stift
Schwarzer Stift

Benutzerdefinierter Stift

Benutzerdefiniert...

Fapierkarb

o=

W ELEMISTELErtng
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Bildschirm anpassen

Klicken sie mit der rechten Maustaste auf eine . S
i ortieren na
freie Stelle auf dem Desktop. Wahlen sie im _ Abtuabsieren

Kontexmenii "Anpassen” aus. o 49 Eidigen
Vaiknipiunsg sinf Ggan

Kepieren rickgangig machen
MWIHA Syslemateusrung
Tew

B Eildichimicdlbiung
& Mmianwendungen

Nachdem sie verschiedene Hintergriinde getestet haben, wéhlen sie die Verknlpfung "Bildschirmschoner"
aus. Es kdnnen auch Bildschirmschoner mit Benutzerkennwortabfrage installiert werden.

or . \

AL | -
= bt . —————
d b = uv[ﬂ L] .ﬂwp 3 DE-.‘HIP |4,- || 3 NG i

Rk (b 5 I\.'-?: - Datei  Bearbeden  Ansicht  Bdras T
- ™ a
¢, .-’/ : th]en Sie Ihren Deiktuphlnturqrund aus. |
i : : et e i arden, ader
ldessls i numrum&muemmmgm e - 11
e |3l:bd'rrrsd'm | _ (U1
s pirss) ‘
15
!bﬂ' : .ﬂ .ﬂ- al =1
sty
\B"rH':-'himu:hnn.-er

|5!I'E|1H.“.E|- -l Einstellungen.. Wooschaw

Wartezeit: i > Anme dacaite bei Reaktivierung

Erstrgieverasaltung

Spwren Sie Energie bow. masimieren Sie die Leistung durch Anpassen der
Halligke des Mersters umd weiteres Energiavinstelungin,
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Als Hintergrundbild kénnen auch wechselnde Fotos benutzt werden.

@LJH-!E'.« Anp.. b DE;HGP_... v.| -‘_;r_| | SySEMEIEUEING .. F"

Datei Bearbeiten Ansicht Edras 7
Bidprad: .

[-Buisp':zlhi-ll.:i-z,r *1| [ Durchsuchen... —I

| Allesuswahlen || Alleloschen | 3

ST T IE e T o T T T T T P T T e e, e T DT T T 0
-

ES' Bildschirmschonereinstellungen

m

Bildschirmechonsr |

.

[ Anderungen speichem ] [_ Abbrechen

Sie kdnnen als Pausenschalter ihre Fotos auch als Diashow anzeigen lassen.

= Eill:ls:hirmschnnerl{ Einstellungen des Fotobildschirmschoners | ;

Bildschirmschoner | Bilder verwenden von:

Bilder Durchsuchen...

Geschwindigheit der Diashow: Mittel "]
[ Zuidllige Bildwiedergabe
Wie werden Bith e el - c— e
Wahlen See den Ordrer mit den Fotos aus, die Sie n den
Fotobildschirmschoner einflgen machten, wnd kicken Sie
danm auf "0k,
Bildschirmsthnnh B Deskiop .:
Fotos i 4 Bibliotheken ;
Wartezeit: 1 = i FA [* =] Bilder [
artezei = Min. [T]Arl T
— 1 [ _E Dokumente Landschaften
Energieverwaltung 1 I .J'l Mlusik
Sparen Sie Energie bzw, maximieren Sig|| b ) Test
Helligkeit des Monitors und weiterer Enf| I E Videns =
Energieeinstellungen dndern Ordner: Bl‘.da-' ) @'
[ i OK J [ Abbrechen Bildschirmschoner
L - - Sefenblasen



mailto:goeddern@gmx.de

B E R A T U N G H A R D W A R E S C H U L U N G \
tor 7
—(comz, 0 - .
comt Grundiagen FRANK ~ BOSCHEN
. . Goddern le 27251 Neuenkirchen
Handreichung E=——=T\ Windows 7
-

email: goeddern@gmx.de T Tel. 04245 / 95095

& EDV-GRUNDLAGEN**CAD**FIBU**TE)(T*PROGRAMMIERUNGJ
([Datum : Seite: 13 j)
Systemsteuerung

Mit der Systemsteuerung kénnen alle Windows Systemeinstellungen eingestellt werden.
Der Umfang aller Einstellungen kann nur in verschiedenen Windowsmodulen erschlossen werden.

Datei  Bearbeiten Ansicht Exdras ¥

Finstellungen des Computers anpassen

Verwaltung

System und Sicherheit
Status des Computers Gberpriifen
Sicherung des Computers erstellen
Prebleme erkennen und beheben

Dokumente

Bilder
Netzwerk und Internet

Yerbindung mit dem Internet herstellen
Metzwerkstatus und -aufgaben anzeigen
Heimnetzgruppen- und Freigabeoptionen

Musik

Computer

Systernsteuerung

Gerdte und Drucker

Standardprogramme

auswihlen

/ Hardware und Sound
*  Gerite und Drucker anzeigen
Gerdt hinzufdgen

Programme

Pregramm deinstallieren
Hilfe und Support

Offnen Sie die Verkniipfung Benutzerkonten hinzufiigen

Startseite der Systemsteuerung fomibisibaiman

B I oot
Systerryund Sicherheit Efgenes Ku:tntoblld indern | ) Benutzerkonten hinzufigen/entfernen
Eigenes Windows-Kennwort dndern

Metzwerk und Internet
Jugendschutz

Hardware und Sound % o i
‘ @ Jugendschutz fiir beliebige Benutzer einrichten
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Benennen Sie das Konto, und wahlen Sie einen K

Dieser Mame wird auf der Willkormmensseite und auf dermn Start

Heuer Kontoname

@ Standardbenutzer
Standardkontobenutzer kinnen den GroBteil der Software ve
soweit dies keine Auswirkungen auf andere Benutzer bzw. di
() Adrministrator

Adrministratoren haben Vellzugriff auf den Computer und ke
Basierend auf den Benachrichtigungseinstellungen werden £
ihres Kennworts und zum Bestdtigen der auszufihrenden Ak

Erstellen sie einen neuen Benutzer.

Fir den neuen Benutzer stellen sie
verschiedene Jugendschutz Einstellungen
ein.

Eitere magliche Vorgehme

'Egj' Jugendschutz einrichten

([Datum :

Seite: 14 j)

(Gast

Meues Konto erstellen

Was ist ein Benutzerkonto?

Legen Sie fest, wie Mein Konto den Computer verwenden darf.

Jugendschutz:

Windows-Einstellungen

i@ Ein — Einstellungen erzwingen
i Aus

Zeitlimits
Steuern Sie, wann Mein Kento den Computer verwendet,

Spiele Spielfreigaben:

Altuelle Einstellungen:

Mein Konto
Standardbenutzer
Kein Kennwort

Feithmits: Ein

) ) ) I {hachstens)
Steuern Sie Spiele nach Freigabe, Inhalt oder Titel,
Bestimmte Spiele 1 zugelassen
Bestimmte Programme zulassen und blockieren
Lassen Sie beliebige Programme auf dem Computer zu, Prograrnmeinschrinkungen:  Ein

oder blockieren Sie sie,

Gastkonto ist nicht aktir

Freigegeben ab 12 Jahren
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Arbeiten Sie auf dem Desktop

1. Erstellen Sie einen neuen Ordner mit dem Namen WIN-Test.

2. In diesem

und der Ordner

Ordner befinden sich weitere Ordner mit den Namen
DWG
DXF
TXT
Programm

User

3. AnschlieRend benennen Sie den Ordner "TXT" um in "Texte".

4. Nun werden die Ordner DXF und DWG in den Ordner User verschoben.

Arbeiten Sie nun mit dem Explorer

1. Erstellen Sie einen neuen Ordner mit Hilfe des Explorers
in lhrem Arbeitsverzeichnis LW D:\ z.B. (Eigene Dateien) mit
dem Namen TEXTE_2.

2. In diesen Ordner befinden sich weitere Ordner mit den Namen

DOC

TXT

SAM
SCHRIFT
Programm

und User

3. Anschlie3end benennen Sie den Ordner "DOC" um in "WORD".

4. Nun werden die Ordner TXT und SAM in den Ordner User kopiert.

E=

WM-T st

& G:... =]

Datei

Bearbeiten
Anzicht 7

—.

-

—%

Chig

—

Pragramm

Craf

=

Tt

i

||

|5 Obijektie]

v

Y Explorer - D:la_test... =]

Datei Bearbeiten  Ansicht
Extraz ¥
Alle Ordner
H-=a 4_97_2gb(C)
== 4_97_d_2gh (D7)
B0 a_test |
EP_} Texte?
{27 Schiifty
EI Dioc
{7 Programm
L3 Tat
L User
B Acad
L BN s B0 P

<

(ool

0 Objekte)]

0By
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1. Markieren Sie die zu kopierende Datei oder den Ordner.

Kopieren mit der Maus

2. Driicken Sie die rechte Maus auf der unterlegten Datei.

3. Wahlen Sie mit der linken Maustaste kopieren.

m Explorer - C:\
Datei  Bearbeiten  Anzicht Extras 7
|.-'-‘-.Ile Ordrer | Inhalt wor 'T:A
-5 4_97_20b(C) & | Mame | Grie]| Tup | Geandert. o |
! E3) {1 Bat | Command. com 94 KB  Anwendung fur M5-.. 24.08.199
-] Cdrom (=] Config. dos 4KB DOS Datei 16.03.199
LJ D3dtemp (%] Canfig.svs IKE  Systemdatei 18.09.199
Eel: 'r;! Difu 75} Canfig win AKB WM Datei 01.05.199
B3 Das = Dblspacet  Offnen mit... i 24.08.199
Sfﬁl E:igtﬂezt Cretlog. bt o 7, Ei 01.05.139
B G =] Drvspacel = J 24.08.199
G E Isdn '@ Fakturaldt musschreiden tei 04.05.199
B lstec Lﬁ frastun.ffa [T fei 17.04.139
(7 Menu @ ffagtuimn.ffl i i 17.04.199
B3 Mouse 8] ffastun fio  MSIERTUNG erstelen 17.04.199
-G Met (=] ffastun ff.  LOSEhen i 17.04.193
L@ Mam ] File0o00.cl Umbenennen tei 23.05.193
;, Pcaction (] File000T.cl o e chatten e 12.09.193
L] Pral3 @ Fritzdat.log tei 16.03.199
-] Psfonts %] lo.sps 218KE  Spstemdatei 24.02.199
| = @ Recycled _|;| %] Loga.sys 127 KB Systemdatei 14.07.1 "ajj
< | o [ ! ,
" Kopiert die gewahlten Objekte in die Zwischenablage, die Sie mit dem Eefehl "Einfligen an der gewiinschten Stelle einfii -

Kopieren mit dem Menu Bearbeiten oder der Tastatur
1. Markieren Sie die zu kopierende Datei oder den Ordner.

(2. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Menu Bearbeiten im Explorer
oder im Programmfenster.) Unter Win7 nicht mdglich.

3. Wahlen Sie mit der linken Maustaste kopieren.

3a. // oder Tatenkombination STRG + C nach dem Markieren.
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Kopieren mit der Maus auf dem Desktop -
- Offnen
1. Markieren Sie die zu kopierende Verkniipfung oder den Ordner. Explarer
Suchen...
2. Driicken Sie die rechte Maus auf der unterlegten Datei.
Freigabe. .
3. Wahlen Sie mit der linken Maustaste kopieren.
Senden an g

3a. // oder Tatenkombination STRG + C nach dem Markieren. Susschneiden

Hopieren

“erknipfung erstellen

Loschen
Lmbenennen
Eigenschaften
BY Explorer - G:u$1$1415.91%
! Datei Bearbeten Anszicht Extraz 2
I |.-’-'-.IIE Ordrier | Inhalt wan 'G:AE L SIS
I H-=a 4_97_g_2ab [G:] =] | Hame | Grafe | Typ | Ges
- 19I5 1 Zubehii | Drateiordner 0a.c
E!C_] Dral
E:{:] Hiden35
- Progra™
.I..r__
3 1_| Programnme Ansicht 5
'@j Recycled
E:_.i find5 Swmbole anordnen g
[tz 45gb1_fakt (H:) A Raster sUETshtER
=3 45gb_Zoffiz (1]
5 S 45 k) .
= 45gb_4 k(K] Yerknipfung einfigen
[+-=a 45gb_3_temp [L:] G Rickgangia: Laschen
[#-i==3 Boot [k:]
H-= Scai_Tagh [M:] Meu 3
F-E2 Uszer auf 'Server_ath' [P i
EJEE Fakt auf 'Server_eth' [3:] Blaghsehiien
=2 Caddez95 auf ‘Server_eth’ [R:]
g Eth auf 'Server_sth' [S:] ﬂ 4 | I .LI
Fligt die kopierten oder auzgezchnittensn Objekte an der gewahlken Stelle ein. L

Einfigen mit der Maus / Menl / Tastenkombination
Bedingung: Es mul etwas vorher kopiert sein !!!!

1. Driicken Sie die rechte Maustaste in dem Bereich oder Ordner wo die Kopie erstellt werden soll.
2. Wahlen Sie aus dem Kontextmen Einfligen.
2a. I/ oder Tatenkombination STRG + V.

(2b. /I oder Menl Bearbeiten dann linke Maus auf Einfigen.) Unter Win7 nicht méglich
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Windows Live Fotogalerie

Offnen sie das Startcenter tiber
das Startsymbol.

Geben sie "fot" in das Suchfenster
ein. '@ Standardprogramme
E.. Desktophintergrund dndern
52, Eigenes Kontobild dndemn
'f@ Hintergrundbilder deaktivieren

=# Windows Live Essentials online erwerben

j, Weitere Ergebnisse anzeigen

fot £ | Herunterfahren | b |

Starten sie die Fotogalarie, "Windows Live Fotogalerie"

Je nach Installation und der Version kénnte die Fotogalerie noch nicht installiert sein.
Dann starten sie zuerst "Windows Live" (Internetanschluss notwendig) unter
http://download.live.com und installieren sie die fehlenden Programme nach.

15! Windows Live Fotogalerie

L]

Vahas Diatei = Bearbeits Info ergifentlichen = E-hai Drucken = Erstel
i Alle Fotos und Videos Filtern nach undt
| Eigene Bilder
& Eigene Videos 4 ChUsers\Public\Pictures (2 Eleme

3 Offentliche Bilder
2 Gffentliche Videos

[Zh Aufnahmedatum

=] 2009
(= 2008

E- Personenbeschriftungen
cﬂ;. Meue Beschriftung hinzufic

. Beschriftungen

3 Meue Beschriftung hinzufic
73 Micht beschriftet

4 ChUsers\Public\Videos (1 Element


http://download.live.com
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Wahlen sie ein Bild aus und 6ffnen dieses durch Doppelklick als Einzelbild.

Personenbeschriftungen

lemanden markieren

m

Sie kdnnen fur dieses Bild
Zuordnungen machen. Figen

Das bin

identifizieren

Personen auf diesemn Foto

sieeine Personenbeschriftung

zum Foto.

Beschriftungen

Beerhaffunnen hinmfiinen

Jemanden markieren X

| Lumpyl |

Ziehen sie dazu ein Rechteck .

| Neve Person hinzufigen:

Personenbeschriftung

lemanden markieren
Das bin ich!

Beschriftungen

Becr hnftiinnen hinrofiinen

FEISUNENLESCIN LU
Jemanden markieren
Das bin ich!

I
L IT‘I:-.-
Lu ¥
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Nach der Beschriftung kénnte es so aussehen.
| Clgenc ohacr
& Eigene Videos
i g Offentliche Bilder
I | g Offentliche Videos

a 2 Aufnahmedatum
4[] 2009
B 2] Juli
4 [T 2008
s -] Februar
b ] Marz

A-?,-E_.. F‘v._ersc_brj Enbes_ch_r_iﬂ_:u_nggn [
. Neue Beschriftung hinzufigen
a Luda |
25 Lumpy

- ) Beschriftungen

%! Penguins.jpg - Windows Live Fotogalerie

@' Zurick zur Galerie

Datei =

Starten sie Uber
den Menlpunkt
"Bearbeiten" das
Tool zur Foto
Bearbeitung.

Testen sie die
verschiedenen
Menipunkte aus.

Sie miissen z.B.
fur das Tool Rote
Augen korrigieren
Teile des Fotos
markieren.

([Datum :

Seite: 20 j)

4 |ydo

4 Micht beschriftet (& Elements

R

# Automatizch anpassen
B Belichtung anpassen
&' Farbe anpassan

T Foto ausrichten

1 Foto zuschneiden

Y Detail anpessen

I & Rote Augsn korrigieren i
Ziehen Sie mit dem Mauszeiger en
Rechieck um das Auge, das Sie bearbeiten
michten

Dricken Sie die ALT-Taste, und ziehen Sie
den Mauszeigsr Gber das Bild, um dieses
bei vergroBerter Ansicht zu schwenken,

& SchwarzweiBsfiskie
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Programme (1)

Bl windows Live Movie Maker Windows Live Movie Maker

£ i L e e Starten die den Movie Maker tiber

; das Startcenter.
| mﬂwl * |
; nAS |G = o sk B rd o K M o -t = A
Fotoshow mit dem "Windows HILE e W o i
. . Luandene LR VT T Wiuele ElTekne Al
Live Movie Maker" erstellen. ) : T =
S ELAA T T Bl |
Emlidgrn Sideoi uset Folen Adenik Autefilm | L3 hach U
Riniigen necdiigen - M Abgzann Imtha oet
Dwisthenabitape HnIvcn

Wideow urdd Talow Knasflgaen

Filpen Sie dem Prajekt Viteos und
| Falos hinau

Wahlen sie Fotos aus, die sie
mit dem Movie Maker zur
Filmshow bearbeiten wollen.

F!. Videas und Folos hierher ziehen odar
N
L klicken, urn danach mu suchen

E] Jsj ;: :Itlilllitel L‘]—:-A "; :;k

,:5_|_ -
eof und Fatag Iugik = AutoFilm  Um90° nach Um 90° nach |_._‘.' = Bﬁ e
sinzufiigen  hinzufiagen = 45| Abspann links diehen rechis drehen x
Hinzuflgen Bearbeitzn Freigabe
BT 1] 1 R -
| F—-—-——.‘-:

Fagt einen Titel, den Abspann und
Ubergsnge mit Oberblendung
awischen Elementen hintu. Fagt
Thren Folas auberdem Schvrenk-
und Zoomeffekte hinzu und pazst
die Musik Thiem Prajekt an,

Waéhlen sie einen
Sound aus um
eine Hingrund-

musik zur
Filmshow zu
zuordnen.
!_EI i‘ A Bildtitel % "'L "di A YealETT !] ;‘-":"ﬁ -
deas und Fotos  Musik AutoFilm | Um %0 nach Um %0° nach & : L
hinzufiigen  hinsufagen - (A2 Abspann Bk b vechi drshen |
Hinzuflgen Bearbeiten Frelgabe

Afrrr.
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Windows Live Mail

Programme (1)

I Windows Live Mail
systemsteuerung (2)

B Mail

—1 Windows Live Essentials online erwerben
Dolkumente (1)

i.__—“i_h] Readme Test Station.htm

Microsoft Office Qutlook (&)

8| wst
8| w7
G| w7
=1 Willkernmen
=1 Willkernmen

Dateien (61)

, Mail
|| Mail.M5MessageStore
Mail pat
@ Mail pat
|| Mail.M5MessageStore

jJ‘ Weitere Ergebnisse anzeigen

| maill

Wenn sie die "ALT"

Seite: 22 j)

Offnen sie das Startcenter.

Suchen sie das Mail Program
"Windows Live Mail" im Suchfenster
und starten sie es.

Taste einmal driicken,

:._’_i;i- Gesen:#ete Objekte - ﬁh’fndms Live Mai

Wechselnzu Extras Aktionen 7

kdnnen sie auch das <W”5i‘:ht
Meni einblenden. Meu - Antworten
Das Menii blendet

sich immer wieder Schnellansichten

aus. Ungelesene E-Mails (1)

Ungelesen von Kontakten

Ungelesene Feeds

vhs-dh.de
Posteingang (1)

Allen antwarten

Weiterleiten Zum Kalende

Mach "gesendet” sortieren ~  Absteigend

=] goeddern@gmx.de 27.10.2009

Testrnail
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Unter Ansicht kdnnen sie das "Layout" einstellen.

([Datum :

Seite: 23 j)

Datei  Bearbeiten Wechzelnzu  Extraz  Aktionen I
1 Anbu Anzeigen oder ausblenden L
Sortieren nach
schnellansichte Spalten... 7
& €
igekesene W Mach Thema anzeigen L
Ungelesen von K@ -]
Ungelesene Feed
Bleckierte Bilder 2
vhs-dh.de Nachricht in HTML Alt+Umschalt+H
Posteingang (1)
i Schriftgrad al
Entwiirfe
Codi
Gesendete Objek odiering
Junk-E-Mail Vorherige oder ndchste Nachricht
Geldschte Objek Gehe zu Ordner... Strg+Y
Postausgang Unterhaltung enwveitern
Unterhaltung reduzieren
E-Mail-Kenteo hinz F | | Stafcleiste
Symbaolleiste anpassen..,

Lesebereich (E-Mail)

Verwenden Sie den Lesebereich, um Informationen dber gine
Machricht oder den Absender anzuzeigen, ohne die Machricht zu

affnen. Lesebereich anzeigen oder seine
Position dndern

[¥] Lesebereich anzeigen

(71 Unten in der Machrichtenliste

@ Rechts neben der Machrichtenliste

MNachrichtenliste

Ordnerbereich

= =

] Kopfzeile (E-Mail)

=
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Erstellen sie eine neue Email "Neue Nachricht"

Meu x Antworten Allen antworten Weiterleiten Lum K
1 | Neue Nachricht
Schi
7 Senden Speichern Anfilgen Mamen Gberprifen
g
Uy [i] Am |
Ling
i Betreff:
vhs- '
1 AlB Format ki Fotos hinzufigen
Pos
Eng 2% = Briefpapier ~ Calibri = 12 F K U A
Ges
Juny

Schauen sie sich die
Hintergriinde "Briefpapier" an.

Fugen sie auf einem weil3en Hintergrund
Fotos ein. Testen sie das Layout, die
Rahmen und die Sonderdarstellungen.

AlBFormat | [|Fotos 52 Layout

= EH H,

Weitere Fotos Lierrahmen Holz-

hinzuflgen rahmen | o Sofort- bild
_;, Metall- ecken
= Pin
w Spotlight
=

Gepinselte Kontur

ri
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Gerate zum Datenspeichern

Das "schnelle" Speichern von Daten wird meisten auf der Festplatte, die Bestandteil jedes
gangigen Computer ist, erledigt. Das trifft zu fur Desktop PC, Note Book oder EEEPC
NetBook.

Es wird dann in einem ausgewahlten Ordner oder in den Eigenen Dateien gespeichert.
Festplatten im Jahr 2010 haben bei Neugeréten Grof3en zwischen 150 GB und

1 TerraByte.

Daten kdnnen auch auf CD oder DVD gebrannt werden. Die Kapazitaten sind bei einer CD
um 650 MB bis zu 8 GB bei einer Doppel-DVD.

Einige Geréate z.B. NetBooks haben keine CD Laufwerke und kénnen nicht auf einer CD
speichern.

Auf Speicherkarten und Speichersticks kdnnen Daten ebenfalls gespeichert werden. Die
gangigen GroRen liegen im Jahr 2010 zwischen 2 GB und 16 GB. GroRen in 64 GB sind
aber auch erhéltlich. Es gibt auch Computer die statt Festplatten eingebaute
Speicherkarten enthalten.

Die Sicherung auf Disketten wird in der Regel nicht mehr angewandt. Neue Geréte haben
kein Diskettenlaufwerk mehr.

DVD -CD  Festplatte USB-Stick/Flash-Speicher

Lesegeschwindigkeit mittel schnell sehr schnell
Schreibgeschwindigkeit mittel schnell sehr schnell
Wiederbeschreibbarkeit beschréakt lebenslang 1 Mil mal
Preis Medien gut sehr gut teuer bis gut
Lautstarke leise leise lautlos
Datensicherheit mittel hoch mittel bis hoch

Zur Ubertragung von Daten ist ab 2010 USB 3 eingefiihrt worden. Die Ubertragungsgeschwindigkeit
istum ein vielfaches schneller als alle bisherigen Systeme.

USB 2 und Firewire sowie SATA und dem Lan Netzwerk sind zur Zeit noch am haufigstens im
Einsatz.
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