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ANNE                       RIEGER
FRANK              BÖSCHEN
Göddern 1e    27251 Neuenkirchen

Tel.   04245 / 95095

Grundlagen
  Windows

                                      

              

Handreichung

mail:  comt-frank-boeschen@t-online.de

Kopieren mit der Maus

1. Markieren Sie die zu kopierende Datei oder den Ordner.

2. Drücken Sie die rechte Maus auf der unterlegten Datei

3. Wählen Sie mit der linken Maustaste kopieren

.

Kopieren mit dem Menü Bearbeiten oder der Tastatur

1. Markieren Sie die zu kopierende Datei oder den Ordner.

2. Picken Sie mit der linken Maustaste auf das Menü Bearbeiten im Explorer
    oder Im Programmfenster.

3. Wählen Sie mit der linken Maustaste kopieren

3a. // oder Tatenkombination  STRG + C nach dem Makieren.
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FRANK              BÖSCHEN
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Grundlagen
  Windows

                                      

              

Handreichung

mail:  comt-frank-boeschen@t-online.de

Kopieren mit der Maus auf dem Desktop

1. Markieren Sie die zu kopierende Verknüpfung oder den Ordner.

2. Drücken Sie die rechte Maus auf der unterlegten Datei

3. Wählen Sie mit der linken Maustaste kopieren

3a. // oder Tatenkombination  STRG + C nach dem Makieren.

.

    Einfügen mit der Maus / Menü / Tastenkombination
Bedingung es muß etwas kopiert sein !!!!

1. Drücken Sie die rechte Maustaste in dem Bereich oder Ordner wo die kopie erstellt werden soll.

2. Wählen Sie aus dem Kontextmenü Einfügen.

2a. // oder Tatenkombination  STRG + V.

2b. // oder Menü Bearbeiten dann linke Maus auf Einfügen.
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